
ING. JANA POUPOVÁ
Osobní údaje:  

 Datum a místo narození: 26. 7. 1993, Praha
 Bydliště: Osvobození 919, Unhošť, 273 51, Czech Republic
 Telefon: +420 721 019 437
 E-mail: poupova.jana@seznam.cz

Vzdělání:

 září 2017 – únor 2021: VŠE Praha, Podnikohospodářská
fakulta; hlavní specializace – Management; vedlejší
specializace – Multimediální komunikace (magisterské
studium)

 leden 2018 – červen 2018: University of Stirling, Faculty of
Business and Administration

 2013 – 2017: VŠE Praha, Fakulta národohospodářská; hlavní specializace – Národní hospodářství 
(bakalářské studium)

Pracovní zkušenosti:

 listopad 2021 – dosud: Lidl, oddělení nákupu – administrativní pracovník (administrativní 
podpora nákupčích, zpracování podkladů pro tvorbu dodavatelsko-odběratelských smluv, správa 
dat v systému (databáze výrobků a dodavatelů), komunikace s dodavateli v ČR a v zahraničí, 
správa eskalací v aplikaci JIRA)

 listopad 2015 – prosinec 2021: internetová prodejna starožitností eantik.cz – asistentka 
(fotografování a úprava fotek zboží, aktualizace obsahu webových stránek, administrativní 
činnost)

 září 2019 - leden 2020: Organizace MultiFestu – festival pro 250 studentů (fundraising, 
produkční práce, aktualizace obsahu webových stránek v redakčním systému WordPress)

 únor 2019 – červen 2019: České centrum Budapešť – stáž (tvorba obsahu webových stránek, 
administrativní podpora vedení, spolupráce na přípravě kulturních akcí, fotografování)

Jazykové znalosti:

 Anglický jazyk: C1; Cambridge First Certificate in English (FCE)
 Německý jazyk: A2
 Španělský jazyk: A1

Ostatní znalosti a dovednosti:

 Práce s počítačem: 
Microsoft Office (pokročilá znalost), Adobe Illustrator (základy), Inkscape (pokročilá znalost), Zoner 
Photo Studio (pokročilá znalost), Photoshop (základy), HTML5, CSS3 (mírně pokročilá znalost), 
Bootstrap (základní znalost), JavaScript (mírně pokročilá znalost; Certifikát JavaScript 1 - Czechitas), 
regulární výrazy (základní znalost)
 Jednosemestrální kurz digitální fotografie a digitálního videa na Vysoké škole ekonomické
 Řidičský průkaz skupiny B


